REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
GOBERNACION DE ARAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GOBERNACION DE ARAUCA
OFICINA PRODUCTORA: Secretaria de Educacién - Area Planeamiento Educativo
CODIGO OFICINA: 150 Hoja: de
CODIGO SERIE O TIPO DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
AG AC CT E S M
150.02 ACTAS
150.02-09  |Actas de Comité Directivo 1 9 X X Esta serie es Historica, por que contiene informacién
* Convocatoria refenrente a las desiciones estratégicas y gestion de la
o Secretaria , segun directrices del Ministerio de Educacion,
* Acta de Comité establecidas en el Proyecto de Modernizacion de la
* Anexos Secretaria.
150.03 ASISTENCIA TECNICA 1 6 X - . .
Se elimina esta serie, teniendo en cuenta que la
- informacion es actualizada, en cada visita técnica y la
* Solicitud . - :
anterior pierde su vigencia. En caso de alguna novedad
* Acta de Visita esta es enviada al expediente de la serie Control
| Funcionamiento a Entidades Educativas.
* Informe Técnico de Visita
150.45 PLANES
150.45-11 Plan de Desarrollo Educativo 2 8 X X
% ) Se elimina esta serie una vez concluida su etapa en el
Generalidades Archivo Central, por cuanto la informacion aqui contenida
* Indicadores hace parte del Informe de Gestion.
* Metas
150.45 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 4 6 X X
* Manual de la calidad
* Procedimiento de elaboracion y control de documentos
* Procedimiento de control de registros
* Procedimiento de control del producto no conforme Esta serie es de conservacion total, porque evidencia el
*p dimi d ditori cumplimiento de la ley en la implementacion de un
rocedimiento de auditoria sistema que permita prestar un servicio con calidad en
* Procedimiento de acciones correctivas cumplimiento de la mision institucional.
* Procedimiento de accionews preventivas
* Manual de procesos y procedimientos
* Manual de operacion del Sistema de Control Interno
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

S = Seleccién
M = Microfilmacion

"ES HORA DE RESULTADOS"
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